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Az informdciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011.
évi CXIL toérvény (a toviabbiakban: Info torvény) 30. § (6) bekezdés, valamint az
dllamhaztartasrél szélé torvény végrehajtiasarél szolé 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés h) pontjanak el6irdsai
alapjin a Ceglédi Tobbcél Kistérségi Tarsulds Humdn Szolgéltaté Kézpontja
(tovdbbiakban: intézmény) tekintetében a kézérdekii adatok megismerésére
irdnyulé kérelmek intézésének, tovibba a kotelez6en kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldanak rendjét az alibbiak szerint szabalyozom:

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a koézérdekii adatok megismerésére irdnyulé
kérelmek intézésének-, tovdbba a koételezden kozzéteendS adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény
— kezelésében 1év6 kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak, munkavéllaléinak kozérdekb8l nyilvdnos adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat) igénylésénél, tovabba
— hataskore és illetékessége alapjan kezelésében 4&ll6 kézérdekdl adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabdlyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kozvetve - azonosfthat6 természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett
neve, azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentilis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonosségra jellemz§ ismert -, valamint az
abbol levonhat6, az érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az &llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy
kezelésében 1évs és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatasival
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen
médon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatél, 6ndllé vagy gyljteményes jellegétsl, igy kiilléndsen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kkiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a
miikédést szabalyoz6 jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott
szerz6désekre vonatkoz6 adat.
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10.

11.

12.

13.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek( adat fogalma al4 nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossigra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljait meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és  végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilénésen gy(ijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tdroldsa, megvéltoztatisa, felhaszndldsa, tovébbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy ésszekapcsoldsa, zaroldsa, térlése
és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasinak
megakadalyozdsa, fénykép, hang vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzG6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara tortén6 hozzaférhet6vé tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozéval;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzd8dés alapjin - beleértve a
jogszabaly alapjan kétott szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi.

adatfelelés: az a kozfeladatot ellté szerv, amely az elektronikus Gton kételezéen
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez
az adat keletkezett.

adatkozld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga
teszi kozzé az adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon
kozzéteszi.

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozé hozzaférhetové tesz;
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4. Az adatvédelmi tisztviseld

Az intézmény adatainak védelméért, az intézmény altal kezelt személyes adatok
védelméért és az intézmény tevékenységére vonatkozé koézérdekll adatok
nyilvanossdgira vonatkozd torvényi el6irdsok érvényesitéséért az intézményvezetd
felel6s. Az intézményvezet6 e feladatit a kozvetlen irdnyitdsa alatt allé, 6nallé
feladatkor( adatvédelmi tisztvisel$ kozremiikodésével latja el.

A GDPR 37. cikke és az Info tv. 25/L. § (3) bek. szerint megbizott adatvédelmi tisztviseld
megnevezését, elérhetdségét az intézmény Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzata
tartalmazza.

5. A kézérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az intézménynek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekil adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot - az Info térvényben meghatarozott kivételekkel - erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdek( adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info térvény 26. - 27. §-3,
tovabba az intézmény Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata rogziti.

6. A kozerdeku adatok valammt a kozerdekbol nyilvanos adatok megismerésére

6.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdek(, valamint a kozérdekbdl nyilvinos adat megismerése irant
- szoOban,
— f{rasban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nyajthat be.

Az Info toérvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére a Kkozérdek(i adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

6.2. Az igény benyujtasanak helye és modja

6.2.1. Szébeli igények benyiujtdsa

a.) személyesen: Abony, Szilagyi Erzsébet u. 3. szam alatt, munkaid&ben.
b.) telefonon a kévetkezé telefonszamon: 53 / 360 056
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6.2.2. frdasbeli igények benyijtdsa

a.) személyesen: Abony Szilagyi Erzsébet u. 3. szam alatt benyujtva,
b.) postai titon: az intézménynek vagy az intézményvezetének cimzett levélben,
c.) elektronikus titon: a hszk.abony@gmail.com e-mail cimre kiildétt levélben,

Az igényl8 kozérdeki adat, kézérdekbél nyilvanos adat megismerésére vonatkoz6
frasbeli igényét az intézmény altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon is
benytjthatja (1. sz. mellékiet)

6.2.3. Az adatigénylés vizsgdlata

Az intézményvezetd a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellendrzi, hogy

— abenydjtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

— azigényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az
adatkezelési felelés 3 napos hatiridével felhivia az adatigénylét igényének
pontositasira. A felhivissal egyidejlileg az adatigényl6t tajékoztatni kell, hogy
amennyiben az igény pontositisira iranyulé felhivisnak hataridében nem tesz eleget,
gy az adatigénylésrdl a kozfeladatot ellaté szerv a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan fog
donteni.

Az igénynek a postai Uton vagy elektronikus levélben tortént pontositisa esetén a
kiegészitéseket az ligyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kotelez6en kozzéteendd adatokra iranyulé igény
esetében az adatkezelési felel§s tajékoztatja az adatigényl6t a kozzétett adatok pontos
fellelhet6ségérél és arrél, hogy a tdjékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek
tekintendé.

6.3. A benyijtott igények teljesitése

6.3.1. A kézérdekii adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerésére irdnyulé igények
teljesitésérdl az intézményvezets gondoskodik.

6.3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— az igényl6 széban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégitd,
— az igényelt adat az intézmény munkatarsainak nevére, beosztisara,
hivatali elérhetdségére vonatkozik,
- az igény az intézmény eljardsara, hatiskérére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altaldnos tajékoztatassal teljesithetd.
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Amennyiben a széban elGterjesztett igény széban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrél feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvinos adat kozlésére
irdnyul6 igényekkel kapcsolatos hivasokat az intézményvezetShoz kell kapcsolni.

6.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formdban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatod szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes ~ az igényld
altal kivant technikai eszkoézzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mér elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

6.3.4. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek a
tudomadsra jutdst kévetd - legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy
annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

6.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil frasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét..

A jogorvoslati lehetGségekr6l szolé tajékoztaténak tartalmaznia kell, hogy az
adatigénylé - a kozérdekii adatok megismeréséhez fiz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek Kkozvetlen veszélyének fenndlldsara
hivatkozdssal - a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdésagnal (a
tovabbiakban: NAIH) torténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

Az igénylé a kozérdekid adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitasa
esetén, annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil birdsaghoz fordulhat,

Amennyiben az igényl6 az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasa, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezardsarél szo6lé dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kovetd 30 napon bellil lehet meginditani, és a perinditasra
rendelkezésre dll6 hatarid6 elmulasztisa esetén igazolasnak van helye

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokair6l az intézmény
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrdl az intézményvezeté minden évben
januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidészabadsag
Hatdsagot.
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6.3.6. A kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelv(i igényl6 az igényét
anyanyelveén vagy az dltal értett mas nyelven fogalmazza meg.

6.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi maédjatél fuggetleniil az igényls a jogszabdlyban meghatarozott médon,
koltségtérités ellenében masolatot kaphat. A mésolat készitéséért — legfeljebb az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — szamviteli politika részeként
elkészitett onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabélyzatban és a kozérdekii adat irdnti
igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szélé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint az intézmény koltségtéritést allapithat meg, melynek
Osszeger6l az igényl6t az igény teljesitését megelézéen tajékoztatni kell (2. sz
melléklet).

6.3.8. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmt, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelm(i, tovabba a
koltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényls lehetdségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovets 8 napon beliil
tajékoztatni kell. - -

6.3.9. Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhet6 adatot tartalmaz, a mdasolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

6.3.10. A kézérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az intézményvezet6
jogosult.

7. Adatvédelmi eldirdsok

7.1. Az intézmény Altal kozzétett adatok megismerését regisztraciéhoz,
személyazonosit6é adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett
kézérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak
annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul torélni kell.

7.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl$ személyazonositéd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetSleg a koltségek megfizetését kovetden az igényl6 személyes adatait
haladéktalanul torélni kell.

7.3. A személyes adatok térlése érdekében a kozérdek(i adatok igénybejelentd
nyomtatvanydn kilon rész szolgél a személyes adatok rogzitésére.
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Az adatszolgaltatas teljesitését kovetGen ezt a - személyes adatokat tartalmazo - részt le
kell valasztani a nyomtatvanyroél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1.

8.2.

8.3

8.4.

8.5.

A jogszabaly értelmében a kozfeladatot ellaté szerv a feladatkérébe tartozé
ligyekben - igy kiilonésen az allami és onkormanyzati koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az allami és oOnkormdnyzati vagyon Kkezelésére, a kézpénzek
felhaszndlasdra és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és személyek részére kiilénleges vagy Kkizdrdlagos jogok
biztositasara vonatkozéan - kételes elGsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

Az Info torvény alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes
honlapon, digitilis formaban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil
kimasolhat6 médon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.

. Az Info tdrvény 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a

kozfeladatot ellatd szerv a sajat honlapjan,- ha a térvény masként nem rendelkezik
- a tv. 1. melléklete szerint kozzéteszi.

A Kkozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl az intézményvezet6 gondoskodik.

Az Info torvény 37. §-ban meghatarozott altaldnos kozzétételi lista jelen szabalyzat
3. sz. mellékletét képezi.

Az Info torvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha
a tv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatok
el. Az intézmény megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutédjat
terheli.
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9. Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzat 2020. januar 1. napjatol 1ép hatéalyba, és ezzel egyidejlileg a
koribban hatilyban volt szabalyzat hatalyit veszti.

A szabélyzatot jogszabalyvaltozas, belsé szervezeti valtozas vagy feladatvaltozis sordn
modositani kell.

Abony, 2019. december 27.

Deakné Orosz Zsuzsanna
Intézményvezets
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1. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatdrozasa, leirasa:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

A kozérdekd adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciék: (O-ba tett x jellel kérjiik
az igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat
[Iszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
[J csak masolat formajaban igénylem és a masolat

[ papir alapti legyen

[ szamitégépes adathordozé legyen

(JCD / DVD legyen

0 PenDrive legyen (kérelmezg altal biztositott)

[ elektronikus levél legyen
O faxon kérem
A masolatot (papfr és szamitdgépes adathordozé esetén)

Ll személyesen kivinom 4tvenni
U postai tton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idSpontja: .......eo.vveemvrovvvo
b) Adatk6zlés idBpontja: ...o..eveeveoveeeeo
) Adat el6készits megnevezése: ..o
d) A felmertilt KGItSég GSSZEZE: wnvnrnvvreerrn,
e) Elutasitds esetén az elutasftas oKa: .....o..cooveovsoeverovoovoevooooo

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig Kkezelhet6, mig az
adatszolgdltatds nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatdst kévetéen ezt a részt le
kell vigni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
NV et
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2.
sz. melléklet
ELSZAMOLO iv
a kozérdeki adatszolgaltatishoz kapcsolédo
koltségtéritéshez
Kézérdeki adat megismerésére iranyulé kérelem benyiijtéja:
Kért kozérdeki adat tartalma: ........occeceeeececeeeeee s eeees e
SZAMIAZAST CIM: oo e,

Kéltségtérités dsszege:
I. Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége:
1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: vvenvenennFt/db
és/vagy
2.) masolt oldalak szdma: .............. db

3.) oldalanként fizetend§ 6sszeg: .......... Ft/oldal

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igénylé részére torténé
kézbesitésének koltsége:

III. Koltségtérités dsszesen (I+11): ..o, Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eléallitisat, csoportositasat végzd személy(ek)
munkaidé raforditasat igazolom.

.................. , 20..
....... alalras
A Kkoltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
.................... , 20..
......... 3'1 ]alras
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1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

3. sz. melléklet

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
uigyfélszolgdlatdnak elérhetfségei

A valtozasokat kovetben
azonnal

P

Az el8z4 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozdsokat kovetden
azonnal

oo

Az el§z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetfsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

A valtozdsokat kovetGen -

azonnal

P

Az el6z6 allapot térlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend

A véltozisokat kovetben
azonnal

Py

Az el6z6 allapot térlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhet6sége

A valtozasokat kovetden
azonnal

w2z

Az el$z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitdsa,
felligyelete vagy ellen6rzése alatt 4116, vagy
alarendeltségében miikéd6 mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. ponthan
meghatdrozott adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

w o

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdonaban 4allo, illetve részvételével mikodd
gazdalkod6 szervezet neve, székhelye,
elérhet8sége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseljének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kévetSen
azonnal

P

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetGsége
(postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel8
szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

27 _or

Az el5z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,

honlapjanak elérhetfsége, miikodési engedélve |

A viltozasokat kovetden
azonnal

oz

Az elgz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkeszt6ség és kiadé neve és cime,
valamint a fészerkesztd neve

| A viltozasokat kévetden

azonnal

Py

Az el6z6 allapot 1 évig
archfvumban tartasdval
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11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A véltozasokat kovetSen
azonnal

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartdséval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Meglrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hatdskorét
és alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre
vonatkozd alapveté jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikadési szabdlyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatdlyos és teljes szbvege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

e o

Az el6z4 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszdgos illetékesség(i szervek, valamint a
f6évarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellit6 szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tdjékoztaté magyar és
angol nyelven

A viltozasokat kdvetSen
azonnal

7 2

Az el§z4 éllapot torlendd

A helyi dnkormanyzat énként villalt feladatai

Negyedévente

P

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatasi, onkormdnyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben ligyfajtanként és
eljdrastipusonként a hataskérrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskor gyakorldsanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmadnyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatdsi dijak) meghatdrozasa, alapvets
eljirasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benytjtdsanak médja (helye, ideje),
ligyfélfogadds ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridé), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tdjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznilt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az ligytipusokhoz kapcsolédé
jogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az iigyfelet terhels
kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetéen
azonnal

7o

Az el6z6 allapot torlends.

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nytijtott vagy
koltségvetésébbl finanszirozott
kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a
kozszolgéltatdsok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Pyl

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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2

kiilonds és egyedi kozzétételi lista

| azonnal

6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A viltozadsokat kovetGen | Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvintartasok leiré adatai |azonnal archivumban tartdsaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitdltendd kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosité adatai; a kozfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés madja, a
masolatkészités kdltségei
7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés archivumban tartasaval
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke B
8. A testiileti szerv dontései el6készitésének A viltozasokat kovetben | Az el6zd allapot 1 évig
rendje, az dllampolgari kdzrem(ikodés azonnal archivumban tartasaval
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossdga, déntései, iilésének
jegyzOkonyvei, illetve dsszefoglaléi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza
9. A torvény alapjan kozzéteendd Térvény eltérd Az el8z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddd rendelkezése hidnydban a |archivumban tartdsdval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat benyujtas idépontjat
1 képviseld-testiiletének nyilvanos tilésére kévetSen azdonnal
benytjtott el6terjesztések a benytjtas
idépontjatol
10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval
11. | Akozfeladatot ellaté szerv altal kifrt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és archivumban tartasaval
indokoldsuk
12. | Akozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrél szélo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasédval
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai kovetden haladéktalanul
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlend6
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felel8s, vagy az
informacids jogokkal foglalkoz6 személy neve
14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozdsuk |
15. | Akozérdeki adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai
16. | Azon kozérdeki adatok hasznositisara Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
irdnyul6 szerzddések listdja, amelyekben a archivumban tartdsaval
kozfeladatot ellatod szerv az egyik szerzdd6 fél
17. | Akozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év6 A valtozasokat kévetSen | Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdek( adatok felhasznalaséra, azonnal archivumban tartasaval
hasznositdsara vonatkoz6 altalanos szerzédési
feltételek
18. | Akozfeladatot ellatéd szervre vonatkozd A véltozasokat kovetden | Az el6z6 allapot torlendd
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| 19. [Akézfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év6, a | A véltozast kovets 15 Az el6z6 dllapot 1 évig

kozadatok tjrahasznositisardl sz616 torvény napon beliil archivumban tartdsdval
szerinti Gjrahasznositas céljdra elérhetd
kézadatok listaja, valamint azok rendelkezésre
allé formatuma

20. |a 19. sor szerinti kézadatok tjrahasznositisira |A valtozast kovetd 15 Az el6z6 llapot toérlendé
vonatkozé altalanos szerzédési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

21. |a19. sor szerinti kézadatok tjrahasznositas A véltozast kvetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért mapon beliil
fizetend§ dijak dltaldnos jegyzéke

22. | A kdzadatok tjrahasznositasarél sz6l6 torvény |A vaitozast kévetd 15 Az el6z6 allapot tirlendé
szerinti jogorvoslati tajékoztatds napon beliil

23. | A Kkozfeladatot ellaté szerv 4ltal megkotott, a A valtozast kévets 15 Az el6z6 allapot torlendd
kozadatok tjrahasznositisarél sz616 torvény napon beliil
szerint Kottt kizarélagos jogot biztosité
megallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése,
a kizdrélagossag idGtartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges i
elemeinek megjellése

III. Gazdalkodasi adatok
| Adat Frissités Megdrzés

I A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, | A valtozdsokat kovetden | A kozzétételt kdvetd 10
szamviteli tdrvény szerint beszamoléja vagy azonnal évig
éves koltségvetés beszdmoloja

2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Negyedévente AKiilon jogszabalyban
létszdmara és személyi juttatisaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetk legalabb 1 évig
és vezetd tisztségvisel 6k illetménye, archivumban tartasaval
munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint
kéltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtija és mértéke 6sszesitve

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5

allamhaztartasrol szol6 térvény szerinti
kéltségvetési timogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatds
céljara, 6sszegére, toviabbda a timogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozé
adatok, Kivéve, ha a kézzététel el6tt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond

kévetd hatvanadik napig

évig
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4,

Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az dllamhdztartishoz tartozoé
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggt,
6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladd
értékii drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasdra,
valamint koncesszioba addsra vonatkozo
szerzfdések megnevezése (tipusa), tirgya, a
szerz6dést kots felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott idére kotott szerzddés esetében
annak idGtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetleniil 6sszefiigg
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A dontés meghozatalat
kovet§ hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - dltaldnos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel
kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe
kell szadmitani

A koncessziérél sz616 tdrvényben
meghatdrozott nyilvdnos adatok (palyazati
kifrasok, palyazék adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztet6k, palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatdsara (igy kiilondsen
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatdsi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tAmogatasara, alapftvanyok altal ellatott
feladatokkal 0sszefiiggt kifizetésre) forditott,
Otmillié forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A Kkiilén jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsdval

Az Eurépai Unid tAmogatasival megvalosuld
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozd
szerzbdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkdtott szerz6désekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. januar 1. napjatol hatdlyos ,Koézérdek(i adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovdbba a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossigra
hozatalanak rendjérél szdlé szabalyzat”-ban foglaltakat megismertem. Tudomadsul
veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Fedels EDIT

Név [ Feladat, Datum Alairas |
— hataskor e
z 4 7 7 o :?3;
Dedkné Orosz Zsuzsanna Intézményvezetd 2020.01.02 | }«—L
Szabéné Ferenczi Méria Szakmai vezetd | 2020.01.02
Gulyas Néra Szakmaivezetd | 2020.01.02 |, g, |
Balog-Kokény Krisztina Szakmai vezeté | 2020.01.02 U s 3
= S
Bradacs-Barta Brigitta Szocllahs 2020.01.02
asszisztens
Farkas Erika Csaladsegitd 2020.01.02
Kovécsné Szab6 Ilona Bér-¢és munkaiigyl | 5070.01.02
o - ugyintezo ZE
Sztanké Gébor Csalddsegits 20200102 | Ghhy7”
Téth Andrea Csalddsegit6 2020.01.02
| Vilmanyi Kléra Csalddsegité 2020.01.02 |{{ i g Lal
= - : 1
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